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INDLEDNING

Naervaerende eksamenshandbog handhaever de gaeldende regler, procedurer og retningslinjer for eksamen pa
alle TNl og MERX-uddannelserne pa Greenland Business School - Niuernermik llinniarfik (GBS/NI), medmindre

andet fremgér i uddannelsesplanen.

Retsgrundlag

Eksamenshandbogen skal sikre at alle eksamener og bedgmmelser af elever sker i overensstemmelse med

gzeldende lovgivning, mindske muligheden for snyd og retfaerdig bedemmelse.

Eksamenshandbogen er udarbejdet efter geeldende lovgivning

e Hjemmestyret bekendtggrelse nr. 14 af 23. juni 2008 om karakterskala og anden bedemmelse

e Inatsisartutlov nr. 31af 4. juni 2024 om erhvervsuddannelser og kurser pa erhvervsuddannelsesomradet

e Hjemmestyrets bekendtggrelse nr. 11 af juni 2009 om uddannelsesplaner for de erhvervsmasssige
uddannelser

e Selvstyrets bekendtggrelse nr. 4 af 18. marts 2015 om selvstyrets bekendtggrelse om eksamener ved

erhvervsuddannelser

Ikrafttreeden og godkendelse

Eksamenshandbogen traeder i kraft den 22. april 2025 og gzelder for alle elever, der er optaget pa en

ungdomsuddannelse pa GBS/NI.

Eksamenshandbogen er godkendt af skolens forstander den 14. april 2025.

Troels Friis
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GENERELLE RETNINGSLINJER

Krav til eksamensdeltagelse - tilmelding og framelding

De obligatoriske forudsaetninger for at kunne ga til eksamen er angivet i den enkelte uddannelses gzeldende
uddannelsesplan. Den undervisningsansvarlige for det enkelte fag vil ligeledes informere om dette. Hos GBS/NI
bliver en elev automatisk tilmeldt en eksamen. Tid og sted offentliggeres pa Lectio. Eleven skal holde sig

lgbende orienteret i forhold til at der kan ske eendringer i offentliggjorte eksamensplaner.

Hvis de obligatoriske forudsatninger ikke er opfyldt, nar man skal til eksamen, sa bruger man et
eksamensforsgg. Man bliver fgrst automatisk tilmeldt en reeksamen, nar man opfylder de obligatoriske
forudsaetninger. En framelding af en eksamen kraever en legitim begrundelse, som man skal man sgge

dispensation for ved at sende en dispensationsansggning til studieservice (se Bilag 1).

Fremmgde og ophold til eksamen

Som eleven er man ansvarlig for at orientere sig om, hvor og hvornar eksamen finder sted, samt at mgde op pé

det angivne sted og tidspunkt.

Ved mundtlige eksamener skal eleven mgde op mindst 30 minutter far eksamenen begynder. Der kan opsta
situationer, hvor en elev bliver rykket frem i reekkefalgen, hvilket betyder, at vedkommende kan blive

eksamineret for den oprindelige tid i eksamensplanen. Censor skal mgde 15 minutter fgr eksaminationen.

Ved skriftlige eksamener skal eksaminanden mgde op senest 30 minutter far eksamenen starter. Den
eksamensansvarlige vil veere til stede i eksamenslokalet 30 minutter fgr eksamenen begynder for at sikre, at alle

eksaminander kan logge pa Wiseflow. Dgrene til eksamenslokalet lukkes 15 minutter fer eksamenen starter.

Alle eksamener afholdes péa skolens lokationer. Kun i szrlige tilfselde kan der dispenseres til afholdelse af

eksamen et andet sted fysisk (se afsnittet om eksamen uden for Nuuk).

Kommer man for sent

Kommer man for sent til en eksamen risikerer man at bruge et eksamensforsgg. Man skal straks ringe til
studieservice pa 323099. Studieservice kontakter derefter eksamensvagten, som sammen med eksaminatoren
vurderer, om eksaminanden kan deltage i eksamen, eller om vedkommende benytter et eksamensforsgg. Det er

op til dem at afgere, om de pageeldende forhold kan tilregnes eleven. Ved tvivl kontaktes uddannelseschefen.
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Hvis eksamenslokalet forlades far tid

Hvis en elev gnsker at forlade eksamenslokalet, fer den skriftlige eksamen er afsluttet, skal vedkommende
reekke handen op for at tilkalde eksamensvagten, efter at have afleveret sin besvarelse. Nar eksamensvagten

har krydset eleven af, kan vedkommende forlade lokalet.

Hvis en elev forlader eksamenslokalet uden at aflevere en faerdiggjort opgave, vil besvarelsen ikke blive

vurderet, og det teeller som et brugt eksamensforsgg.

Det er ikke tilladt at forlade eksamenslokalet i den farste eller sidste halve time af eksamen. Ved multiple

choice-test er det ikke tilladt at forlade eksamenslokalet, far eksamen er afsluttet.

Toiletbesag

Toiletbes@g ved en skriftlig eksamen kan kun ske efter tilladelse og ledsagelse af en eksamensvagt, dog ikke i
den fgrste og den sidste halve time af eksamenen. Ved en mundtlig eksamen har man ikke mulighed for at gé pa

toilettet.

Mad og drikkevarer

Medbring mad og drikke kun til eget forbrug. Det ma hverken medfare lugt- eller stgjgener for andre i

eksamenslokalet. Dette vurderes af eksamensvagten.

Billedlegitimation

En eksaminand skal kunne legitimere sig med billedlegitimation, f.eks. et studiekort, pas eller karekort, som
skal kunne fremvises ved anmodning. Hvis der opstar tvivl eller manglende billedlegitimation, vil det vaere op til
uddannelseschefen at afggre, om adgang til eksamen kan gives. Nagtes man adgang, taller det som et

eksamensforsgg.
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DE 4 GRUNDELEMENTER VED EKSAMEN

Mal og krav

Mal og krav er primaert de fag- og kompetencemal, som udger slutmalet ved eksamen. Derudover kan der veaere
specifikke krav fastsat i den geeldende uddannelsesplan og fagbeskrivelse, som kan variere mellem

uddannelser.

Eksaminationsgrundlag

Eleven skal kende de mal, som skolen anser som vaesentlige, fra undervisningens begyndelse.
Eksaminationsgrundlaget omfatter det faglige stof eller materiale, der ligger til grund for eksamen, og som skal
give eksaminanden mulighed for at demonstrere de opndede kompetencer. Det kan f.eks. besta af
eksamensspgrgsmal, opgaver, tekster laest i undervisningen, tests eller produkter, som eleven har udarbejdet,

sdsom en praesentationsportefalje eller et stykke praktisk udfert arbejde.

Samlet set skal eksaminationsgrundlaget tage udgangspunkt i vaesentlige mal og krav. Det betyder, at skolen
kan udveelge de mal, der vurderes som vaesentlige inden for fag- og kompetencemalene. lkke alle mal og krav

behegver derfor at indga i eksaminationsgrundlaget.

Bedemmelsesgrundlag

Eleven skal have kendskab til bedemmelsesgrundlaget fra begyndelsen af undervisningen. F.eks. kan en elev
have udarbejdet et produkt, som er et krav for at kunne deltage i eksamen, men som ikke indgar i den konkrete

bedgmmelse af eksamen.

Bedemmelsesgrundlaget vedrgrer de produkter, processer eller praestationer, der geres til genstand for
bedemmelsen. Det er skolens opgave at afklare, hvilke elementer der skal indga i bedgmmelsen, og hvilken veegt
disse elementer hver isaer skal tillaegges. Bedemmelsesgrundlaget kan godt vaere det samme som
eksaminationsgrundlaget. Hvis ikke bedesmmelsesgrundlaget svarer til eksaminationsgrundlaget, skal det

fremga tydeligt, hvilke dele der indgar heri.
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Bedemmelseskriterier

Bedgmmelseskriterierne skal med udgangspunkt i bedgmmelsesgrundlaget beskrive, i hvilken grad eleven lever
op til de vaesentlige mal. Bedemmelseskriterierne skal saledes beskrive, hvad skolen forventer af en
henholdsvis “fortrinlig” eller “jeevn” praestation i forhold til en bestemt opgavelgsning. Det skal desuden fremga,

hvordan skolen skelner mellem “uveesentlige” og “vaesentlige” mangler.

EKSAMENSSPROG

En eksamen afholdes péa fagets undervisningssprog, bade ved skriftlige og mundtlige eksamener. Det skal
aftales pa forhand med vejlederen, hvilket sprog projektopgaver skal skrives pa. Hvis elevens modersmal ikke er

det samme som undervisningssproget, vil der, hvis det er muligt, blive beskikket en dobbeltsproget censor.

@nsker en elev simultantolkning, skal der sendes en dispensationsansggning mindst 8 uger far eksamen. Skolen
kan veelge at tilbyde simultantolkning, hvis forholdene muligger det. Hvis tolken skulle falde fra, vil eksamen
blive afholdt pd undervisningssproget. Eleven kan ansgge om at tage eksamen pa engelsk i stedet for
grenlandsk eller dansk, samt aflevere skriftlige opgaver pa engelsk. Eleven sgger ved at udfylde og sende
dispensationsskemaet (se Bilag 1) til studieservice pa info@gbs.ql, hvorefter ansggningen behandles af vejleder

eller eksamensansvarlig.

Hvis en elev har et andet modersmal end undervisningssproget, kan man sgge om at fa tildelt 25% ekstra tid til
bade forberedelse og mundtlig eksamination. Ved skriftlige eksamener med tilsyn far eleven automatisk 25%

ekstra tid til forberedelse, vejledning og afvikling.

OFFENTLIGHED 0G FORTROLIGHED

Alle mundtlige eksaminer er offentlige. Dog kan en eksaminator fra skolen beslutte, at en mundtlig eksamen
ikke er offentlig grundet seerlige omsteendigheder. Det kan for eksempel vaere af hensyn til eleven,

pladsmaessige hensyn, fortrolighedshensyn eller for at sikre den ngdvendige ro og orden.

Enkeltpersoner kan 0gsa naegtes adgang og bortvises, hvis det findes ngdvendigt for at sikre ro og orden i
forbindelse med en eksamen. Hvis man gnsker at overvaere en mundtlig eksamen, aftales dette med

eksaminanden og eksaminatoren. Det er eksaminatoren som foretager vurderingen beskrevet ovenfor.

Nar eksaminator og censor skal votere, skal de som eventuelt overvaerer en eksamen og eksaminanden tage alle
deres ejendele ud af eksamenslokalet. Det er kun eksaminator og censor, som ma veere til stede under

voteringen. Skolen kan beslutte at kommende eksaminatorer ma overvaere en votering.


mailto:info@gbs.gl
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Ved mundtlige gruppeeksamener ma de gvrige eksaminander i gruppen ikke vaere til stede i eksamenslokalet,

nar man modtager sin eksamensbedgmmelse.

Lyd- og videooptagelser

Lyd- og videooptagelser af en eksamen er ikke tilladt, medmindre optagelserne indgar som en del af
eksamensforlgbet. Optagelserne foretages da af GBS/NI. Hvis en elev optager uden tilladelse, vil

uddannelseschefen eller forstanderen afggre konsekvenserne.

@nsker en eksaminator at foretage en lyd- eller videooptagelse af en eksamination til udviklings- og
uddannelsesrelaterede formal, kraever dette et skriftligt samtykke fra eleven og censoren. Optagelserne

opbevares af GBS/NI.

Tavshedspligt

| forbindelse med elevens arbejde med en eksamensopgave, er vejlederen, eventuel censor og gvrige personer
pa GBS/NI underlagt tavshedspligt. Det skal bemaerkes, at informationer, som gives vejlederen under
vejledningsprocessen, er tavshedsbelagte. Der er derfor i udgangspunktet ikke behov for en fortrolighedsaftale,

hvis ikke virksomheden eller organisationen efterspgrger dette.

Indeholder en eksamensopgave fortrolige oplysninger, skal man som elev ved aflevering af opgaven markere
denne som ‘Fortrolig’. Det sker pa forsiden af opgaven og skal ogsa veelges af eleven i Wiseflow. For nogle
virksomheder eller organisationer er det tilstraekkeligt at markere eksamensopgaven som fortrolig, mens andre

vil bede om en fortrolighedsaftale.

Hvis en virksomhed eller organisation @nsker en fortrolighedsaftale, kan en s&dan indgas mellem eleven,
virksomheden eller organisationen og skolen. For at fa den aktuelle fortrolighedserkleering fra skolen, sa
kontakt studieservice. Hvis GBS/NI accepterer aftalen, underskrives den af uddannelseschefen. Ved indgaelse
af en fortrolighedsaftale skal vejleder eller eksaminator sikre, at en eventuel tilhgrende mundtlig eksamination

afholdes uden tilharere.
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HJZALPEMIDLER

Eksamenstypen afgar, hvorvidt og hvilke typer af hjeelpemidler man méa bruge til en eksamen. Rammen for brug

af hjeelpemidler er beskrevet i fagbeskrivelsen.

Eksaminanden har selv ansvaret for at medbringe de ngdvendige hjalpemidler og har i gvrigt ansvaret for, at de
fungerer. Det gaelder ogsa hvis udstyret er udlant af GBS/NI. Eksamensvagten har altid ret til at kontrollere de

medbragte hjeelpemidler.

Brug af computer og Wiseflow

Som udgangspunkt bruger en elev sin egen computer til eksamen. Eleven har selv ansvar for at sikre, at
computeren fungerer. Det gzelder uanset, om det er en privatejet computer eller en udlant af skolen. Eleven skal

henvende sig til IT-support hos GBS/NI, hvis der er behov for at Iane en computer.

Alle skriftlige eksaminer gennemfgres i Wiseflow, og det er elevens eget ansvar at sikre en korrekt aflevering i

Wiseflow. Der udleveres 0gsé et eksamenssaet i papir til hver eksaminand ved eksamens start.

Opstéar der tekniske problemer med Wiseflow, sé kan eleven aflevere den skriftlige eksamen pa et USB, som
udleveres af GBS/NI. Man ma ikke bruge sin egen USB. En fil skal altid afleveres i pdf-format. Eleven skal
navngive filen efter sit eget navn samt fag og hold. Derefter afleveres USB-stikket til eksamensvagtenien
kuvert, hvor navn og eksamensfaget star pa. Eleven ber ikke forlade eksamenslokalet, fer eksamensvagten har

sikret sig, at pdf-filen kan uploades pa Wiseflow.

Handskrevne eksamener

Handskrevne eksamener og projekter fglger almindelige formalia.
Ved aflevering af hdndskrevne sider gaelder fglgende:

e Navn, sidetal med antal sider i alt p& hver side
e Besvarelsen skal vaere skrevet med bl kuglepen

e Man skal aftale forud for eksamen, hvis man gnsker at aflevere en hdndskreven eksamensbesvarelse

10



GBS

Brug af Generativ Artificial Intelligence

Generativ Artificial Intelligence (GenAl), der producerer tekst kaldes store sprogmodeller (LLM efter det
engelske begreb Large Language Models). Microsoft Copilot, ChatGPT, Google Gemini m.fl. er eksempler pa

chatbots, der fungerer ved hjeelp af store sprogmodeller.

Skolens retningslinjer gaelder for opgaver og opgaver, herunder afgangsprojekter. Eleven kan bruge GenAl i
deres arbejde, men brugen skal deklareres ved aflevering af opgaven. Af den grund stilles der hgjere krav til

elevernes refleksion, kritiske teenkning, metode og kildehenvisninger.

Eksamensopgaver, der er lavet med GenAl, fglger de samme regler som andre skriftlige opgaver. Hvis en elev
bruger GenAl, skal der vedlaegges en deklaration, hvor det forklares, hvordan GenAl er blevet brugt.

Deklarationen vil indga i bedemmelsen sammen med refleksionerne over brugen af GenAl.

Skolens GenAl politik og deklaration er tilgaengelig pa skolens hjemmeside under politikker og hdndbagger. Her

kan man finde de nyeste regler og guides til hensigtsmaessig og uhensigtsmaessig brug af GenAl. Derudover skal
man orientere sig i fagets fagbeskrivelse om brug af GenAl som hjselpemiddel. P& grund af den hastige udvikling

p& omradet, opdateres skolens politik om GenAl arligt.

Persondata-hensyn

Eleven ma ikke bruge personoplysninger - hverken almindelige eller fglsomme - som input til GenAl. Det gzelder
bade ens egen, ens studiekammerat eller informanters. Det gaelder bdde som input i en prompt og som upload i
en fil. Desuden méa den eleven ikke bruge fortrolige informationer fra praktikpladsen, eller virksomheder eleven
samarbejder med, som input til GenAl. Det gaelder ogsa bade som input i en prompt eller som upload i en fil.

Eleven er selv ansvarlig for at undersgge hvorvidt informationer fra en virksomhed er fortrolige.

1
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UACCEPTABEL ADF ZRD, EKSAMENSSNYD 0G PLAGIAT

Disciplinaere ordensregler for eksamen er en hgj prioritet for skolen, og uacceptabel adfaerd, eksamenssnyd og

plagiering vil blive taget alvorligt og kan medf@re sanktioner i henhold til skolens retningslinjer.

Uacceptabel adfeerd

Hvis en elev udviser upassende eller forstyrrende adfaerd ved en eksamen eller bryder eksamensreglerne, s vil

der ud fra en konkret vurdering kunne ske fglgende, som afgeres af forstanderen:

e Endisciplinaersamtale hos uddannelseschefen
e Enskriftligadvarsel
e Bortvisning fra eksamen og brug af et eksamensforsag

e Bortvisning fra GBS/NI

Eksamenssnyd

| tilfeelde af formodet eksamenssnyd vil underviseren eller administrationen gennemfgre en indledende
undersggelse af sagen. Hvis der er tilstraekkelig grund til at tro pa snyd, vil sagen blive indberettet til
uddannelseschefen. Formodet eksamenssnyd, der opdages af eksamenstilsynet, vil ligeledes blive indberettet
til uddannelseschefen. | tilfeelde af konstateret eksamenssnyd i en ikke-individualiseret gruppeopgave vil hele
opgaven blive afvist til bedgmmelse for samtlige gruppedeltagere. Disciplinaere sanktioner vil blive overvejet,

nar der foreligger dokumentation for eksamenssnyd eller medvirken hertil.

Plagiat

Plagiering vurderes ud fra dens grovhed i den konkrete situation. | seerligt grove tilfeelde eller ved gentagne
tilfaelde af plagiering kan konsekvensen vaere, at eleven bliver bortvist fra skolen med gjeblikkelig virkning.
Bortvisningen kan vaere enten tidsbegraenset eller permanent. Hvis man plagierer, er konsekvenserne blandt

felgende:

e Man mister et eksamensforseg

e Man bliver ikke bedemt eller ens bedgmmelse bliver annulleret
e Modtager en advarsel mod overtraedelse af eksamensreglerne
e Bortvisning fra eksamenen

e Bortvisning fra GBS/NI

12
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Skaerpet tilsyn

Skolen kan s@rge for, at eksamenstilsynet er saerlig opmaerksom pa én eller flere eksaminander under eksamen.
Hvordan det skaerpede tilsyn gennemfgres, afgeres af skolen, og det kan f.eks. indebeere, at en eksaminand
placeres teettere pa en eksamensvagt i lokalet. Skolen anvender Wiseflow og kan desuden benytte andre IT-

systemer til at opdage eksamenssnyd.

Kommunikation og sociale medier

Nar en eksamen er startet, ma eleven ikke kommunikere med andre. Henvendelse méa kun ske ved
handsopraekning til eksamensvagten. Ved skriftlige eksamener pa skolens lokationer skal eleven benytte

skolens internetforbindelse.

Forsgger en elev at kontakte andre end eksamenstilsynet, eller anvender ikke-tilladte hjaelpemidler, vil
vedkommende blive bortvist fra eksamen med gjeblikkelig virkning. Eleven ma ikke bruge platforme, hvor der

kan kommunikeres eller deles filer med andre.

Heretelefoner eller lignende ma ikke benyttes under eksamen, medmindre det er en del af eksamensopgaven.
Dette er for at minimere risikoen for snyd. Har man behov for at bruge hgretelefoner grundet seerlige forhold,
skal man sgge dispensation. Mobiltelefoner skal veere slukkede, og smartwatches skal veere sldet fra under

eksamen.

DISPENSATION, SZARLIGE FORHOLD 0G SYGDOM

Skolen kan give dispensation fra fastsatte krav i uddannelsesplaner, hvis det vurderes, at det er legitimt
begrundet. Eleven skal som udgangspunkt sende en dispensationsansggning samt eventuel relevant
dokumentation til studieservice pa info@gbs.qgl senest 4 uger fgr den pagaeldende eksamen (se Bilag 1). Hvis der

opstar sygdom eller uforudsete forhold, skal eleven kontakte studieservice pa 323099 hurtigst muligt.

Dispensation ved uforudsete forhold

Der kan gives dispensation i tilfeelde af uforudsete forhold, sdsom barsel, sygdom eller nar en naermeste
pargrende rammes af alvorlig sygdom eller dagd. Eleven skal hurtigst muligt sende en dispensationsansggning

samt ngdvendig dokumentation for det usaedvanlige forhold til studieservice.

N&r ansegningen er godkendt, vil eleven blive frameldt den oprindelige eksamen og samtidig tilmeldt en ny.

Eleven skal selv holde sig opdateret om det nye eksamenstidspunkt via Lectio.
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Seerlige vilkar ved funktionsnedszttelse

Elever med fysiske eller psykiske funktionsnedsaettelser kan sgge dispensation for at deltage i eksamen pa

seerlige vilkar og fa tildelt relevant paedagogisk statte.

Det er op til skolen at vurdere, om saerlige vilkar er ngdvendige. Dispensation ma dog ikke pavirke eksamenens
faglige niveau. Ansggningen om dispensation skal sendes til studieservice pa info@gbs.gl hurtigst muligt efter

studiestart.

Det anbefales, at eleven kontakter skolens studievejledning om specialpsedagogisk stette med fokus pa

relevante hjeelpemidler og studiestrategier, som kan understatte et godt uddannelsesforlgb. De kan ogsa

vejlede i behovet og muligheden for dispensation til eksamen.

Eksaminator og studievejleder skal sammen finde en passende lgsning, herunder de ngdvendige hjaelpemidler
og rammer, som giver eleven de bedste muligheder for at gennemfgre eksamen pa lige vilkar med de @vrige

elever. Denne lgsning skal godkendes af uddannelseschefen.

| tilfzelde af sygdom

Hvis en elev er syg pa eksamensdagen, skal man ringe til studieservice pa 323099. Dette skal ske hurtigt som

muligt. Husk at oplyse klasse og CPR-nummer til studieservice.

Hvis eleven bliver syg under en mundtlig eller skriftlig eksamen, skal vedkommende farst henvende sig til
eksaminator eller eksamensvagten, fgr eksamenslokalet forlades. Eleven skal derefter fremvise en
leegeerklaering, der dokumenterer sygdommen pé eksamensdagen. Hvis det kan dokumenteres, teeller det ikke

som et brugt eksamensforsg@g, og eleven vil automatisk blive tilmeldt en sygeeksamen.

Laegeerklaeringen skal veere modtaget af skolen senest 5 hverdage efter den oprindelige eksamen. Erklaeringen
sendes til studieservice pa info@gbs.ql. Eleven skal selv betale for udstedelsen af leegeerkleeringen. Generelt
skal en sygeeksamen tilbydes senest 3 méneder efter den oprindelige eksamen. Juli méned taeller ikke med i
den 3-maneders periode. Hvis en deleksamen ikke er gennemfart pa grund af dokumenteret sygdom, kan den
ikke tages om, hvis den samlede eksamen er bestaet. Dette gaelder dog ikke, hvis der er seerlige bestemmelser

om dette i uddannelsesplanen for den pagaeldende uddannelse.

Hvis en elev har haft et leengere sygdomsforlgb inden eksamen, som har forhindret eleven i at aflevere sin
opgave, kan der tilbydes sygeeksamen. Eleven skal kunne fremvise en laegeerklaering. Sygeeksamen er kun
mulig, hvis sygdommen opstod en maned far afleveringsfristen. Beslutningen om sygeeksamen eller ordinaer

eksamen treeffes individuelt, afhangig af sygdommens varighed og eksamensdato.

Hvis eleven ikke kan fremskaffe en laegeerkleering, betragtes det som et brugt eksamensforsgg, og eleven

tilmeldes derefter reeksamen (se afsnittet om syge- og reeksamen).
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SYGE- 06 REEKSAMEN

En bestdet eksamen kan ikke tages om. Hvis man ikke bestér en eksamen eller har faet godkendt en

frameldingsansggning, sa bliver man automatisk tilmeldt den samme eksamen, naeste gang den afholdes.

| forbindelse med en mundtlig eller skriftlig syge- og reeksamen for fag, som skal bestéas for, at man kan
fortsaette pa uddannelsen, sa vil syge- og reeksamen blive afholdt hurtigst muligt. Dette skal ske senest inden
for 3 maneder. For andre fag vil en syge- og reeksamen forst finde sted, nar faget udbydes igen - typisk aret

efter.

Eksamensforsgg

Man har tre forsgg til at bestd en eksamen i et fag. Hvis man er tilmeldt eksamen, teeller det som et brugt

eksamensforsgg, hvis man:

e |kke bestar eksamen, dvs. far F/-3 eller Fx/0)

e Afmelder sig eksamen for sent

e Vealgerat forlade en eksamen, far tiden er gaet
e Afleverer blankt

e Udebliver fra en eksamen, som man er tilmeldt

Hvis man har brugt tre eksamensforsgg i et fag uden at bestd, kan man sgge om dispensation til et fjerde

eksamensforsgg. Dette afggres af uddannelseschefen.

Nar man skal sgge dispensation til et fjerde eksamensforsgg, sa skal man sende en dispensationsansggning
med eventuel relevant dokumentation til studieservice pa info@gbs.gl. Dette skal sendes senest 5 hverdage

efter eksamensresultatet er blevet meddelt.

Hvis en elev ikke kan fortsaette pa uddannelsen pa grund af sit eksamensresultat, udskrives eleven af skolen,
medmindre skolen godkender, at eleven tager det pagaeldende uddannelsesforlgb om. Skolen skal ved
udskrivning af en elev, vejlede den pagaeldende om relevante alternativer til fortseattelse pé et

uddannelsesforlgb. Det kan for eksempel veere et muligt skifte til en anden uddannelse.
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EKSAMEN UDEN FOR NUUK

Der er krav om fysisk fremmade til bAde mundtlige og skriftlige eksamener, som afholdes pa skolen. Skolen kan
undtagelsesvist afholde en eksamination online pa en grenlandsk eller dansk uddannelsesinstitution eller andre
steder i udlandet, nar det er legitimt begrundet at eleven af praktiske eller gkonomiske forhold ikke kan deltage
fysisk. Afholdelsen af eksamen uden for Nuuk skal finde sted efter gaeldende eksamensregler (se afsnittet om

mundtlig onlineeksamen).

Det er elevens ansvar at kontakte GBS/NI hurtigst muligt, hvis behovet opstar. Henvendelsen skal rettes til

studieservice pé info@gbs.ql eller 323099. Derefter sendes en udfyldt dispensationsansggningen.

Eleven skal i samarbejde med GBS/NI finde en uddannelsesinstitution, hvorfra eksaminationen kan
gennemfares. Nar en uddannelsesinstitution er valgt, sender skolen en tilsynserklaering til den udvalgte
institution. Det er foretrukket, men alternativt kan eksaminationen finde sted pé en praktikplads eller en anden
offentlig myndighed. Denne skal sendes retur til skolen inden eksamenen finder sted. Skolen skal desuden
godkende eksamensvagten og eventuelt andre personer, som skal hjaelpe med den praktiske afvikling af den

pagzeldende eksamen.

GBS/NI afholder de saerlige udgifter, der er forbundet med en eksamen uden for Nuuk. Skolen kan valge at
betale helt eller delvist for de udgifter, hvis skolen vurderer at det er legitimt begrundet at eleven af praktiske

eller gkonomiske arsager ikke kan deltage fysisk til en eksamen i Nuuk.

Hvis dette ikke er tilfaeldet, kan skolen beslutte at eleven helt eller delvist skal betale for de udgifter, som skolen
har afholdt i forbindelse med afholdelsen af en eksamen online. Det er en betingelse at eleven forud skriftligt
har erkleeret sig villig til at betale de padgaeldende udgifter. Skolen kan betinge at belgbet forudbetales far

eksamen kan afholdes.

MUNDTLIG ONLINEEKSAMEN

| forbindelse med en mundtlig onlineeksamen skal der oprettes et sikkert onlinerum af skolens IT-support. For
en god onlineeksamen skal eleven sikre, at teknologien fungerer. Det er elevens eget ansvar at sikre teknologien
fungerer. Eksamenslokalet skal vaere roligt og uforstyrret, uden andre personer til stede, medmindre andet er

aftalt. Kun en eksamensvagt méa veere til stede for at sikre, at reglerne overholdes.

Eleven skal have kameraet taendt under hele eksamen og kunne identificere sig med godkendt
billedlegitimation. Kun de tilladte hjeelpemidler, der er specificeret pa forhand, ma anvendes. Eksamen ma ikke
optages af eleven selv, og eventuelle optagelser vil blive betragtet som en overtraedelse af eksamensreglerne.
Eleven skal logge ind pa eksamensplatformen i god tid far eksamen. Ved problemer skal eleven kontakte IT-

support eller eksamensvagten.
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Eksaminator samt censor skal have faet tilsendt loginoplysninger senest en uge fer eksamen. Eleven skal logge

sig ud under voteringen, sa censor og eksaminator kan gennemfgre en fortrolig votering.

IT-support

Hvis censor deltager online, skal IT-support eller eksamensplanlaeggeren, sgrge for at det er muligt for begge
parter at dele en PowerPoint-praesentation. Dette skal seettes op i indstillingerne i mgdeinvitationen. Her skal
eksaminator og censor veere indstillet som medarrangerer. Det er desuden tilladt at censor kan se

praesentationens talenoter, hvis censor snsker dette.

PRAKTIKFORLANGELSE

Bemaerk dette afsnit om praktik gaelder for TNI-uddannelsen, og ikke for MERX-uddannelsen.

En elev og virksomheden kan indgéa en aftale om forlaengelse af praktiktiden, hvis eleven:

Pa grund af sygdom er fraveerende fra praktikvirksomheden i mere end 10 procent af den fastsatte
uddannelsestid i virksomheden

e Harorlov eller barselsorlov i forbindelse med graviditet, barsel eller adoption

e Har nedsat arbejdstid pa grund af seerlige forhold

e Ikke bestéar sin eksamen

e Eventuelt skal deltage i ekstra undervisning

Medfgrer en af ovenstaende arsager, at uddannelsestiden forleenges med mere end fraveersperioden, er aftalen
kun gyldig, hvis skolens uddannelseschef eller forstander godkender den. Hvis eleven af en af de overnaevnte
grunde, er fravaerende fra praktikvirksomheden i mere end 1 maned af prgveperioden, forleenges preveperioden

svarende til fraveersperioden.

For yderligere information om praktikforhold kan findes i Inatsisartutlov om erhvervsuddannelser og kurser pa
erhvervsuddannelsesomradet. | §28-30 kan man lase om praktikuddannelsen. | §38 kan man finde information
om praktikvirksomheder, og i §41-55 kan man finde mere information om elevernes retlige forhold, nar maneri

praktik.
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CENSORADMINISTRATION, CENSORUDPEGNING 0G CENSORROLLER

Censorer spiller en vigtig rolle i kvalitetssikringen og udviklingen af skolens uddannelser. De sikrer at prgver
gennemfgres korrekt, at eleverne behandles ensartet og retfeerdigt, og at deres preestationer bedemmes
palideligt. Censorer medvirker desuden ved behandling af klager og anker vedrgrende prgver. De nzermere

regler for censorer som beskrevet i bekendtggrelsen, fglges af skolen.

Krav til censorbeskikkelse

Skolen skal sikre en transparent og habil udpegning af censorer samt en bred censorportefglje. Censorer skal
have indgaende og aktuelt kendskab til fagomradet og viden om fagets centrale anvendelsesmuligheder.

Kravene for at blive beskikket som censor er neermere beskrevet i bekendtgarelsen.

Skolen skal ogsé sikre, at censorer ikke anvendes til de samme prgver fra ar til ar, for at sikre rotation og
objektivitet. Ansvaret for at udvaelge censorer til de enkelte eksaminationer ligger hos underviseren, men kan
0gsa varetages af uddannelseslederen. Eksterne undervisere ma ikke udvaelge censorer. Den endelige
udveelgelse af censorer til fageksaminationer p&hviler uddannelseslederen. En censor ma ikke vaere ansat pa

skolen, eller have vaeret ansat inden for de sidste 2 ar.

Information til censor

Inden eksamen skal censor have tilsendt uddannelsesplan, den konkrete fagbeskrivelse, lseringsmal, skolens
GenAl retningslinjer og karakterlister. Disse dokumenter skal fremsendes senest 2 uger inden eksamen.
Ansvaret for at udsende disse oplysninger ligger hos studieservice. Ved online mundtlig eksamination skal

censor have tilsendt oplysninger om login til online eksaminationsrum.

Censors rolle

Hvis man patager sig digitale eksamener, paligger det censor at sgrge for at have opdateret udstyr, en

tilstraekkelig hurtig internetforbindelse og et fungerende webkamera (se afsnit om mundtlig onlineeksamen).

Censor er forpligtet til under eksaminationen at tage noter af forlgbet og under voteringen at tage noter om
preestationen og karakterfastsaettelsen til brug for behandling af eventuel klagesag. Notaterne skal opbevares

mindst et ar, herunder til en eventuel klagesag er afsluttet.

Det er censors ansvar at sikre at praverne gennemfgres i overensstemmelse med gaeldende regler og at

eleverne far en palidelig og retfeerdig bedemmelse.
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Karaktergivning og bedemmelse

Eksamensresultater og karaktergivning skal indtastes digitalt af bdde eksaminator og censor. Pa GBS/NI
anvendes Wiseflow til dette formal. Censor skal have tilsendt et link til Wiseflow inden eksamen, sa
indberetningen kan foretages. Karakterer skal indtastes i Wiseflow lige efter eksamen og senest dagen efter.

Ved klage over bedemmelse eller karakter kan administrationen anmode om censors noter.

Censur ved syge- og reeksamen

Det er tilladt at bruge den samme censor fra den oprindelige eksamen ved syge- og reeksamen. Der kan dog kun

bruges den samme censor til et ekstra forsgg. Gar en elev op til et tredje forseg skal der findes en ny censor.

Censorrapport

Efter hver prove skal censorerne udfylder et kort evalueringsskema, som skolen sender efter at karakterer er
blevet indberettet i Wiseflow. Evalueringsskemaet udger censorrapporten og indeholder spgrgsmal om
udpegning, information inden eksamen, afviklingen af eksamen, forlabet under votering og karaktergivning og

samarbejdet med medbedgmmer. Svarene indgar i skolens kvalitetssikring.

EKSAMENSBEDOMMELSE 0G KARAKTERGIVNING

Som elev har man adgang til alle sine eksamensresultater pa Lectio. GGS-skalaen (Greenlandic Grading System)

anvendes ved sterstedelen af skolens eksaminer. Man kan ogséa fa bedgmmelsen "bestéet/Ikke bestaet”.

Bedgmmelsesformen for en bestemt eksamen i et bestemt fag er angivet i fagbeskrivelsen, uddannelsesplanen
for den enkelte uddannelse. Det skal bemeerkes at alle eksamener pa GBS/NI, hvor der indgar bade skriftligt og

mundtligt materiale, da vaegtes disse som udgangspunkt 50/50 i den samlede eksamensbedgmmelse.

Ved en mundtlig eksamen far man sin eksamensbedgmmelse mundtligt overleveret af eksaminator og censor.
Efterfelgende kan man se eksamensresultatet pa Lectio. Ved en skriftlig eksamen fastsaetter skolen en dato

for, hvornar eksamensresultatet er synlig for eksaminanden pa Lectio.

Alle eksamensresultater/ karaktergivning skal indtastes digitalt af bdde eksaminator og censor i Wiseflow.
Indtastningen skal ske senest en dag efter eksamen. En eksamen er ikke feerdigbedsmt, far badde eksaminator

og censor har indberettet deres karakter. Censor skal have tilsendt link til, hvor indberetningen skal foretages.
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Underviserrapport

Efter hver eksamen skal underviseren udfylde et kort evalueringsskema, som skolen sender ud, efter at
karaktererne er indtastet i Wiseflow. Evalueringsskemaet udger underviserrapporten og omhandler spgrgsmal
om udpegning, informationen modtaget inden eksamen, afviklingen af eksamen, forlgbet under votering og
karaktergivning samt samarbejdet med medbedgmmer. Svarene pa skemaet indgar i skolens kvalitetssikring af

eksamensforlgbene.

Gruppeeksamener

Mundtlige og skriftlige eksamener kan afholdes som gruppeeksamener, hvis det er angivet som en mulighed i
fagbeskrivelsen eller kursusplanen. | disse dokumenter vil der vaere specifikke oplysninger om, hvorledes
eksamen kan gennemfgres som en gruppeeksamen, og om eleven har mulighed for at veelge en individuel
eksamen. Eleverne skal desuden aftale med underviseren, hvor mange der kan vaere i en gruppe. Det er

underviseren, der beslutter, hvor mange elever der kan indga i en gruppe.

Nar der afholdes en mundtlig eksamination baseret pa en skriftlig opgavebesvarelse udarbejdet af flere elever,
skal alle elever vaere feerdige med deres individuelle praesentation, fgr de modtager deres individuelle
karakterer. Elever ma ikke veere til stede i eksamenslokalet, for det er deres tur til at blive eksamineret
individuelt. Det betyder, at de andre gruppemedlemmer skal vente uden for lokalet, indtil det er deres tur.
Gruppemedlemmerne ma gerne opholde sig sammen uden for lokalet, men de mé ikke diskutere eksamen eller

udveksle information om emnet, mens en af de andre eksamineres.

Hver deltager skal have et klart defineret og afrundet bidrag, som kan vurderes og bedgmmes individuelt. Det er
vigtigt, at alle bidrag kan adskilles og vurderes separat. Deltagernes fzelles bidrag ma ikke udgere mere end 25%

af opgavens samlede omfang.

EKSAMENSBEVIS

GBS/NI udsteder et eksamensbevis for en gennemfert uddannelse eller kursus. Beviset afsendes eller udleveres
i fysisk form senest 2 maneder efter, at bedemmelsen af den afsluttende eksamen er meddelt. | beregningen af

de 2 maneder indgar juli maned ikke.

Skolen udsteder ogséa et eksamensbevis for de bestdede dele af uddannelsen til elever, som forlader en
uddannelse uden at have gennemfegrt den. Et eksamensbevis paferes bogstavet M for fag, hvor eleven har faet
merit. Skolen opbevarer de oplysninger, der er ngdvendige for at udstede beviser i 30 &r efter en eksamens

afslutning.
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KLAGER

En elev kan klage over en karakter eller eksamen. Klagen skal veere skriftlig og begrundet og sendes til
studieservice pa info@gbs.qgl. Klagen kan ogsé indgives som en gruppeklage. Skolen vil vurdere klagen og
indhente censornoter og eksaminators noter som grundlag for behandlingen. Eleven kan fortsaette sin
uddannelse, mens klagen behandles, og klagen vil ikke pavirke elevens uddannelsesforlgb. Klagen behandles

fortroligt og registreres ikke pa eksamensbeviset.
Klagen skal indgives senest 2 uger efter eksamen. Skolen har 3 uger til at give et skriftligt svar som kan veere:

e Tilbud om ny bedemmelse (dog ikke ved mundtlige eksamener)
e Tilbud om ny prave

e Afvisning af klagen

Hvis der tilbydes en ny eksamen eller bedemmelse, skal eleven acceptere tilbuddet inden 2 uger. Den nye

eksamen kan have en hgjere, lavere eller uaendret karakter.

Skolen er ansvarlig for, at opgaverne er kvalitetssikrede. Hvis der opdages fejl under eksamen, kan skolen
beslutte at aflyse og afholde eksamen pa et nyt tidspunkt. Hvis eksamen gennemfares trods fejl, skal censor

informeres. Hvis der afholdes en ny eksamen, erstattes den oprindelige karakter.

En eksamensform kan normalt ikke eendres efter eksamen er gennemfert, medmindre der er ekstraordinaere
omstaendigheder. Hvis den oprindelige eksamen var uretfeerdig eller vanskelig at gennemfgre, kan skolen

beslutte at eendre eksamensformen for en reeksamen.

Eksaminator og censor skal under voteringen tage notater om praestationen og karakterfastsaettelsen til brug
for behandling af en eventuel klagesag. Notaterne opbevares i mindst 14ar, og herudover indtil en eventuel

klagesag er afsluttet.

Hvis klagen vedrgrer, om en sag er behandlet i overensstemmelse med gaeldende lovgivning og
forvaltningsretlige principper, kan skolens afgerelse indbringes for Departementet for Uddannelse. Her skal
GBS/NI afgive en udtalelse, som klageren har mulighed for at kommentere inden for 10 dage. Skolen fremsender

herefter klagen, skolens udtalelse og klagerens eventuelle kommentarer til Departement for Uddannelse.

Afgerelse af klager truffet af GBS/NI, der ikke vedrgrer elevens retsstilling herunder, klager over eksamen eller

karakterer, kan ikke indbringes for hgjere administrativ myndighed.
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BILAG 1: DISPENSATIONSANSOGNINGSSKEMA

Nar ansggningen er udfyldt, skal den sendes til studieservice pa info@gbs.ql

Udfyld alle felter med oplysninger om ansggeren

Navn

Cpr-nummer

Telefon/mobil

E-mail

Adresse

By/bygd

Postnummer

Land

Jeg soger dispensationen vedrorende folgende uddannelse og fag

Uddannelse

Fag

Argang

Jeg soger dispensation (szet et kryds)

Framelding til eksamen

Deltagelse i eksamen selvom alle obligatoriske forudsaetninger ikke er opfyldt

4. eksamens forsag

Eksamen uden for Nuuk

Jeg soger dispensation til szerlige vilkar pa grund af folgende (szet kryds ved en eller flere)

Fysisk funktionsnedsattelse

Psykisk funktionsnedsaettelse

Ordblindhed eller talblindhed

Sprog f.eks. tosprogethed
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Jeg soger dispensation pa grund af andre arsager (beskriv arsagerne i punktform)

Begrundelse for ansogning (skriv i punktform)

Dokumentation (szet kryds)

Laegeerkleering

Psykologudtalelse

Vandrejournal/Fadselsattest/ Adoptionsbekraeftelse

Udredningsrapport

Test for ordblindhed/dysleksi eller lignende

Dgdsattest

Samtykkeerklaering for at eleven er villig til at betale udgifter i forbindelse med afholdelse
af en eksamen uden for Nuuk samt anden relevant dokumentation

Andet

Dato Underskrift af ansoger
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Udfyldes af uddannelseschefen

Afgorelse (sat kryds)

Bevilget

Afslag

Begrundelse (skriv i punktform)

Godkendt af folgende

Dato

Uddannelseschef (navn)

Underskrift
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